CONVENIO DE PRÉSTAMO INTERBIBLIOTECARIO QUE CELEBRAN POR UNA PARTE: LA OFICINA DE SERVICIOS BIBLIOTECARIOS DEL BANCO DE MÉXICO, Y POR LA OTRA: [NOMBRE DE LA BIBLIOTECA E INSTITUCIÓN A LA QUE PERTENECE]
DEFINICIONES

I El servicio de préstamo interbibliotecario es el proceso mediante el cual una biblioteca puede obtener de otra materiales que no se encuentran en su acervo, con la finalidad de satisfacer las necesidades de sus usuarios. A su vez se corresponde con el mismo préstamo en términos de equidad,  reciprocidad y respeto a las políticas de cada una de las bibliotecas.

II Asimismo, se considerarán lectores internos de una biblioteca, a las personas que pertenecen a la institución de la cual depende la biblioteca.

Expuesto lo anterior, las partes declaran estar conformes en obligarse al tenor de las siguientes:

CLÁUSULAS 

PRIMERA. El préstamo interbibliotecario es un procedimiento de carácter interinstitucional, por consiguiente los responsables en términos administrativos y/o legales son los titulares de las bibliotecas o centros de información, y a falta de éstos serán las autoridades inmediatas superiores de las instituciones involucradas. 

SEGUNDA. Es responsabilidad de las instituciones mantener y actualizar el directorio de personas autorizadas para realizar el préstamo interbibliotecario. Cada institución deberá informar al titular de la biblioteca acerca de los cambios y modificaciones que ocurran para la actualización oportuna del directorio, así como de sus transacciones. 

TERCERA. Cada institución deberá designar a la(s) persona(s) encargadas de los servicios de préstamo interbibliotecario con el fin de que se registren las firmas autorizadas para dichos trámites. Asimismo, cada institución deberá disponer de una dirección de correo electrónico por medio de la cual puedan enviarse y recibirse peticiones de préstamo. Para el caso de la Oficina de Servicios Bibliotecarios del Banco de México la dirección electrónica será: osbib@banxico.org.mx 

CUARTA. Las partes del presente convenio se comprometen recíprocamente a proporcionar a la brevedad posible, en el momento en que una de las partes lo solicite, el material bibliográfico requerido, previo cumplimiento de los requisitos establecidos por este instrumento, en el entendido de que para los efectos de lo dispuesto en esta cláusula, las partes concederán prioridad a las solicitudes de sus lectores ante las solicitudes de préstamo interbibliotecario.

QUINTA. Las partes podrán solicitar hasta cuatro obras para los efectos a que se refiere este convenio. La duración de los préstamos del material bibliográfico, será de cinco días hábiles, que podrán ser prorrogados, previa conformidad de la parte acreedora de dicho material. La biblioteca prestataria informará de las condiciones específicas del préstamo, indicando la fecha máxima de devolución del material. 

SEXTA. La biblioteca prestataria proporcionará a la biblioteca solicitante una reproducción del material que no pueda ser objeto de préstamo, cuando sus condiciones físicas lo permitan y no se infrinja la Ley Federal del Derecho de Autor.

SÉPTIMA. La biblioteca solicitante se sujetará a las políticas de préstamo de la biblioteca prestataria, además de que acepta responsabilizarse por los materiales que solicite en calidad de préstamo, así como de los gastos de envío, por los servicios de mensajería  que se generen por el mismo, en el caso de éste último, las instituciones se comprometen a utilizar un sistema de envío confiable y oportuno que preserve la integridad física de los materiales.

OCTAVA. La biblioteca solicitante deberá requisitar un formato por cada material que solicite y proporcionar en él todos los datos bibliográficos para facilitar su identificación.

NOVENA. Las partes se obligan a devolver las obras entregadas en préstamo dentro del plazo establecido en la cláusula QUINTA en el entendido de que el incumplimiento a lo dispuesto por ésta dará lugar a la sanción a que se refiere la cláusula DÉCIMA PRIMERA del presente convenio. 

DÉCIMA. La biblioteca solicitante devolverá los materiales anticipadamente si así lo solicita la biblioteca prestataria, aún cuando la fecha de devolución no se haya cumplido.

DÉCIMA PRIMERA. En el supuesto de pérdida o deterioro del material prestado, la parte que lo hubiera solicitado, será responsable de los gastos de reparación y reposición que exija la parte que hubiera proporcionado el material.

DÉCIMA SEGUNDA. Si alguna de las partes no cumpliera con cualquiera de las obligaciones a sus cargo conforme a lo estipulado en el presente instrumento, la parte afectada exigirá el cumplimiento de las obligaciones pendientes a cargo de la contraparte y podrá dar por terminado este convenio en lo que se refiere a nuevas solicitudes de préstamo.

DÉCIMA TERCERA. La biblioteca solicitante se responsabiliza por cualquier infracción a la Ley Federal del Derecho de Autor.

DÉCIMA CUARTA. La biblioteca prestataria podrá suministrar la información solicitada a través del envío de documentos electrónicos si con ello puede optimizar tiempo y dinero en la entrega, o bien si el tipo de publicaciones no pueden salir de la biblioteca. 

DÉCIMA QUINTA. El servicio de envío de documentos electrónicos incluirá únicamente artículos de publicaciones periódicas y capítulos de obras monográficas.  Los conductos para el envío serán preferentemente archivos en formato PDF. 

DÉCIMA SEXTA. La biblioteca solicitante verificará los datos bibliográficos antes de solicitar el documento ya que el prestatario no tiene obligación de hacer la verificación. Asimismo, proporcionará a la biblioteca proveedora el correo electrónico a través del cual recibirá los documentos electrónicos, así como el nombre de la persona a la que se le dirigirá el correo. Se podrá solicitar hasta un máximo de 5 documentos del mismo título de la publicación y el límite en el número de las páginas, para surtir cada documento electrónico será de hasta 25 páginas.  

DÉCIMA SÉPTIMA. La biblioteca proveedora avisará por correo electrónico al contacto de la biblioteca solicitante, en un máximo de una hora, si se puede o no surtir el documento.

DÉCIMA OCTAVA. La biblioteca proveedora en el caso de contar con la información solicitada, surtirá el documento requerido el mismo día por correo electrónico debiendo asegurar la calidad y legibilidad del documento digitalizado completo. Informando de las páginas en blanco o con anuncios que no fueron enviadas. 

DÉCIMA NOVENA. Todos los involucrados se responsabilizan en cumplir con lo dispuesto en la Ley Federal de Derecho de Autor. 

Este documento se suscribe en la Ciudad de México, Distrito Federal, el día __ del mes de _______ del año ____ y se mantendrá vigente hasta que alguna de las dos partes manifieste su deseo de concluir este convenio.

    BANCO DE MÉXICO



[INSTITUCIÓN]

       MTRO. ISAAC VIVAS ESCOBEDO

[NOMBRE DEL RESPONSABLE]

OFICINA DE SERVICIOS BIBLIOTECARIOS
[NOMBRE DE LA BIBLIOTECA]

*ANEXO 1: LISTA DE PERSONAS AUTORIZADAS POR AMBAS INSTITUCIONES

